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Das Programm ist installiert. Was nun? 
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· +��	������?�,��	����#�������	��
����
	����	��	��-�% 	�&�
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Kurzanleitungen 

Anleitung 1. Eine Druckvorlage um Firmendaten ergän zen 
8���%	��	��3"�	����"�����	��0	#"�����������	���	��� 	�3"�	����
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�
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� ��)�	���?��
���������	��&�L���	����	��	��
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���������	��������	��	�%	�#"����	��

�
8-"�	����	���	�������	� +
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����8���&�/�#"�	
���� �8�����	���	����#"� ���������*���	��
��	� ���	���	�������	��. 	�������	�.� #��
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Anleitung 2. Ein Gesprächsprotokoll erstellen 
��	�
*#"�	��3����
�����	��%��	��	
�<	�	����	�!�-#"� ����	�	�&��� 	��
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�E��#���������+��	 ���. 	��� 

	���	��	���*��	�&�$
�	��	��
3��	�	��	��	����%��	�	���	"	����	���������	������
� &�,��	��#"	������	�����	A� 	%��	�	�
�

 ���	���	&�

����	����	�����	��+  ��������I�����	��	�������	��#" �����-#"	� 0
�
����! ������ � ������#�	�&�
��	��	����	���������������
����� 9����	
��	 � &�8�	���	�	��	�7���������������	�	����	�	����	�
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Anleitung 3. Einen Artikel anlegen 
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Anleitung 4. Einen Kunden anlegen 
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Anleitung 5. Ein Angebot erstellen 
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����
���
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���/	���������	��	�
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> 	����	�+����"� �A� #����� ����
 ��*��	����	�	��	�������	��.������+��	 �������-"�	�& �
�

�

&����;����13<� ���#�������	������"��

�����

�:��.���*�C
��=>��;
	�&�	���������

��	��*��	��	��	�+��	�	��	������	��	A���<	A�������	� �+��	 ���!�������	�������	���
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Anleitung 6. Ein Auftrag aus einem Angebot erstelle n 
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Anleitung 7. Ein Auftrag manuell erzeugen 
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Anleitung 8. Eine Lieferung aus einem Angebot oder einem Auftrag 
erstellen 
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Anleitung 9. Eine Rechnung mit Freitextartikeln ers tellen. 
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Anleitung 10. Eine Rechnung aus einem Auftrag oder einer 
Lieferung erstellen 
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Anleitung 11. Einen Nummerngenerator ein- bzw. auss chalten 
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Anleitung 12. Stammdaten bearbeiten 
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